
企业公益捐赠支出抵税流程 
 

一、收到票据 

当您收到公益事业捐赠票据后，请妥善保管，此票据

为税前扣除的凭证； 

二、准备材料 

根据当地税务部门的要求，下载税前扣除资格联合确

认文件； 

三、账务处理 

企业在档期“营业外支出”科目中全额列支，并依据

《企业会计制度》规定，做相关账务处理； 

四、到当地税务机关申请办理 

携带下列资料，办理公益性捐赠活动税前扣除： 

（一）上海市财政局、国家税务总局上海市税务局和

上海市民政局对公益性社会团体的捐赠税前扣除资格联合

确认文件复印件。（基金会官网—“下载中心”—《上海

海事大学教育发展基金会 2020 年度-2022 年度公益性社会

组织捐赠税前扣除资格证明材料》） 

（二）取得的《公益事业捐赠统一票据》。 

 


